CONG TY COPHANDPAUTU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HA TANG GIAO THONG PEO CA Poc Iap - Tu do - Hanh phiic
S6: 14/2022/NQ-HDQT Da Néng, ngéy 28 thdng 3 niim 2022
NGHI QUYET

V& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc cudc hop Pai hdi dong cd dong
thwong nién nam 2022 do Hoi dong qudn tri triéu tap
bang hinh thirc true tuyén va bé phiéu dién tir

HOI PONG QUAN TRI

- Cdn ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Cén cir Lugt Chiing khodn s6 54/2019/QH14 ngéy 26/11/2019;

- Cén ctr Piéu I ciia Cong ty cé phan Pdu tw Ha tang giao théng Déo Ca (“Diéu I¢”);

- Can cit Quy ché néi bé yé qudn tri cong ty ciia Cong ty c6 phdan Ddau tw Ha tdng giao
thong Péo Ca (“Quy ché qudn tri ngi bp”’),

- Cdn cir Nghi quyét so 10/2022/NQ-HDQT ngay 24/02/2022 ciia Hoi dong qudn tri

(“HDPQT”) Céng ty cé  phan Pdu tu Ha tang giao thong Péo Ca (“Cong ty’/ “HHV” vé
viée triéu tdp cudce hop Dai hoi dong co dong (“DHDCD”) thuong nién ndm 2022;

- Cén cik Bién ban hop HPOT s6 09/2022/BB-HPQT ngay 28/3/2022,
QUYET NGHI:

Piéu 1. Thong qua ban hanh “Quy ché to chirc cude hop Pai hoi ddng cb dong thuong
nién nim 2022 do Hoi dong guan tri tri¢u tap bang hinh thirc trwe tuyen va bo
phiéu dién t&” (sau day goi tdt la Quy ché t6 chirc PHPCD thuong nién tric tuyén
ndam 2022).

Quy ché tb chire DHDCD thuong nién truc tuyen nam 2022 c6 05 Chuong va 23 Diéu;
bao gdm céc quy dinh vé trinh ty, thi tuc dé chuédn bi va to chtrc cuge hop PHDCD thuong
nién ndm 2022 do HPQT triéu tap bing hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir.

(NGi dung cu thé theo Quy ché dinh kém).

Pidu 2. Cb dong, Hoi ddng quan tri, Ban Diéu hanh, cac Phong/ban, don vi va td chirc, ca
nhén c6 lién quan chju tradch nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin: TM HOI DONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 2;

- Ban Kiém soat;
- Luu: VT.




CONG TY COPHANDPAUTU = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HA TANG GIAO THONG PEO CA Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic

Da Néng, ngay 28 thdng 3 nim 2022

A QUY CHF:

HOP DAI HOI PONG CO PONG THUO'N G NIEN
0 HOI PONG QUAN TRI TRIEU TAP BANG
‘HUC TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

- Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
- Can ctt Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cit Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi
tiét va huémg dan thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Cen cit Piéu 1 Céng ty c6 phan Pdau tw Ha tang giao théng Béo Cd;

- Céin cit Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty cua Cong ty ¢ phan Péau tw Ha td?ng giao
théng Déo Ca;

- Can cir Nghi quyet 56 14/2022/NO-HDQT ngay 28/03/2022 cua Héi dong quan tri
Cong ty co  phan Pau t Ha tang giao thong Déo Ca Vé viéc théng qua ban hanh Quy

ché t6 chirc cudc hop Pai héi dong co dong thwcmg nién nam 2022 do Héi d‘ong quan
tri triéu tdp bang hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir;

Hoi dbng quéan tri Cong ty co phén Béu tu Ha ting giao thong Péo Ca ban hanh Quy
ché td chirc cude hop Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2022 do Hoi ddng quan
tri triéu tap bing hinh thirc truc tuyén va bo phiu dién tr, bao gdm cac ndi dung sau:

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. P6i twong, pham vi 4p dung

1. Quy ché nay duoc Hoi ddng quan trj Cong ty c¢b phan Pau tu Ha tang giao thong Deo
Ca ban hanh dé ap dung cho viéc t chirc cude hop Pai hoi dong cb dong thuong nién
nam 2022 (sau ddy goi téit 1a Pai héi) do Hoi dong quan tri tri€u tap bang hinh thire truc

tuyén va bleu quyét bing phuong thire bo phiéu dién tir ctia cb dong hodc dai dién hop
phap ciia cd dong tai Pai hoi truc tuyén.

2. Quy ché nay quy dinh cu the vé diéu ki€n, trinh tur tht tuc va thé thirc tién hanh Dai hoi,
quyén va nghia vy cia ch dong va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc td chirc
Pai hoi bang hinh thirc tric tuyén va bé phiéu dién ti.

3. Quy ché nay ap dung ddi vai:

a) Tét ca cd dong co tén trong Danh sdch nguoi s hitu chimg khoan (c6 phiéu HHV) cia

Cong ty chot tai ngay 18/3/2022 do Trung tdm Luu ky ching khodn Viét Nam (VSD)
1ap va giri v& Cong ty;

b) Dai dién hop phap clia ¢ ddng quy dinh tai diém a khoan nay;

c¢) To chire, ca nhan khéc ¢6 lién quan dén viée t6 chirc Pai hoi.



4. Céc quy dinh li€n quan dén viée t6 chirc Dai hoi khong quy dinh chi tiét tai Quy ché nay
thi &p dung theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi€p, Luat Chimg khodn, Di€u 1¢ Cong ty,
Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac dinh nghia, tir ng, tir viét tit dugce hiéu nhu sau:
1. Cong ty hoic HHV: 1a Cong ty c¢b phan Pau tu Ha ting giao théng Péo Ca.

2. Cb déng: La ngudi s hitu it nhit 01 (m@f) ¢b phan ctia Cong ty ¢b phin Diu tu Ha tAng
giao thong Peéo C4, c6 tén trong Danh sich ngudi s¢ hitu chimg khoan ¢ quyén tham
du cudc hop Pai hoi dﬁmg ¢ dong chét tai ngay 18/3/2022 do Trung tdm Luu ky Chiing
khoén Viét Nam cung cép va da dugc Cong ty cip tai khoan truy cap dé tham du Pai
hoi trwe tuyén va/hoic tham gia bo phiéu dién tir.

3. Danh sich cb dong c6 quyén tham dy hop PHPCPD: 1a danh sach nguoi sé hitu chirng
khoén (¢ phiéu HHV) tai ngay ding ky cudi cting 18/3/2022 chét thue hién quyén tham
du cude hop Pai hoi déng ¢ dong thudng nién nim 2022 ciia Cong ty do Trung tAm
Luu ky Ching khoan Viét Nam (VSD) cung cép.

4. Dai dién hop phap ciia cb dong: La nguoi duge cb dong ty quyen hop 1€ bang vén ban
dé tham dy va thuc hién cac quyén cua cb dong tai cudbe hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién nam 2022 phu hop véi quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1¢ Cong ty.

5. Cudc hop PHPCP tryc tuyén/Pai hji trire tuyén: 1 cudc hop Pai hoi dong cb dong
thuong nién ndm 2022 cua Cong ty c¢d phan Péau tu Ha ting giao thong Peéo Ca duge to
chirc bang viéc ap dung cic giai phép cong nghé thong tin hién dai dé truyén tai hinh
anh, am thanh va/hodc céc dang dit liéu khac cta Pai hoi thong qua moi trudng internet,
cho phép cb ddng va/hodc dai dién hop phap cia c¢b déng & cac dia diém khac nhau c6
thé tham du, theo doi dién bién cuia cudc hop, tham gia phat bidu thao luén va biéu quyét
d6i véi cac Van d& trinh xin y kién tai cudc hop bing céc phwong tién dién tir hodc cong
nghé trirc tuyén khac.

6. Hé théng té chirc hop PHPCP truc tuyén: 1a phuong thirc do Hoi dong quan tri Cong
ty lya chon dé phuc vu cho viéc t6 chirc cudc hop Dai hai ddng cb dong thudng nién
nam 2022 truc tuyén va/hodc bo phiéu dién tir, bao gom nhung khong gidi han cic
phuong tién nhu: Trang thong tin dién tir (website), phan mém, hé théng phdn mém, img
dung tin hoc, tmg dung trén cac thiét bi dién tir thong minh va cdc phwong tién dién tir
khac.

7. Bé phiéu dién tir/biéu quyet truc tuyen 1a viée ¢b dong hodc dai dién hop phép ctia co
dong thue hién biéu quyét cac van dé, noi dung xin y kién ¢ dong tai Dai hoi truc tuyén

théng qua hinh thirc bo phiéu trén Hé théng td chirc hop PHPCP truc tuyén do Hoi
ddng quan tri lra chon.

8. Pia diém t6 chirc hop PHPCP trye tuyén: bao gbm dia diém chinh va cac dia diém
khac. Trong do6: Dia diém chinh 12 noi Chi toa tham du va chu tri cugc hop; cac dia
dlem khéc 1a noi c6 dong hodc dai dién hop phap cua cbd dong dang nhap vao Hé thong
td chirc hop PHPCD truc tuyén bang tai khoan truy cdp da duoc Cong ty cung cp dé
tham du Pai hoi truc tuyén.

9. Phwong tién dién tir: 1a phuong tién hoat dong dua trén cong ngh¢ dién, dién t, k¥
thut s, tir tinh, truyén dan khéng déy, quang hoc, dién ti, hodc cong ngh¢ tuong tu.

10. Théng tin déing nhip: bao gdm tén dang nhdp (username) va mat khiu (password) do
Cong ty cung cAp duy nhét cho timg ¢b dong tai Thong bdo moi hop hodc ma OTP
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duge giri vao s6 dién thoai hodc thu dién tir (email) ctia ¢d déng hodc dai dién hop phép
cta co dong.

11. Ma OTP: 1a mat khéu xdc thue 01 lén chi ¢6 gia tri trong mdt khoang thoi gian nhét
dinh, dugc cung cép qua tin nhan dén sb dién thoai ciia cb dong hodc dai dién hop phép
clia ¢b dong da dang ky/cung cdp. Ma OTP dugc str dung dé co dong hoidc dai dién hop
phap ciia ¢b déng xac nhan thong tin va thé hién sy chip thuin ciia minh khi thuc hién
c4c thao tc trén Hé théng hop PHPCD tryc tuyén.

12. Phién ding nhép: 1a thoi gian tinh tir thoi diém cb dong hodc dai dién hop phép cua cd
dong truy cép thanh cong vao Hé thong t6 chirc hop BHDCD tryc tuyén cho dén khi:
(i) c0 dong/dai dién hop phdp cta c6 dong thue hién dang xuét khoi Hé théng hodic (if)
c0 déng/dai dién hop phap cua cb dong truy cép trén thiét bi khac hodc (iii) thoi gian t6
chirc Pai hoi truc tuyén da két thiic hodc (iv) cd dong/dai dién hop phép cia c6 dong
dong/tit ngang (closes) Hé thong té chirc hop PHPCD truc tuyén.

13. Thoi gian mé cira Hé théng t6 chirc hop PHDCD tryc tuyén: 1a thoi diém bit ddu
m& Hé théng to chire hop PHDCD tryc tuyén theo quyét dinh ctia nguoi triéu tap cude
hop Pai hdi ddng cb ddng dé cb dong hodc dai dién hop phap cua c6 dong co thé truy
cp, thuc hién viéc tham du hop hodc doc tai lidu va c6 thé biéu quyét cac vn dé, ndi
dung xin ¥ kién tai DPai hoi.

14. Thoi gian déng H¢ thong to chirc hop PHPCD tryc tuyén: 1a thoi diém két thic
quyén truy cdp vao Hé thong to chirc hop PHPCD truc tuyén theo thong bao ctia Chu
toa Pai hoi.

15. PHPCP/Pai hdi: 1a Pai hoi déng cb déong HHV;

16. HPQT: 1a Hoi dong quéan tri HHV;

17. BKS: 14 Ban Kiém soat HHV;

18. Pidu 1&: 1a Didu 1¢ hién hanh ctia Cong ty ¢d phan Pau tw Ha ting giao théng Péo Ca;

19. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty: 1a Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty (sira ddi, bd
sung) da dugc DHDCD thong qua tai Nghi quyét s6 13/2021/NQ-DHDCD ngay
01/11/2021.

1 CHUONG II S
PIEU KIEN THAM DU CUQC HOP PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Piéu kién tham du cudc hop PHPCP

Tt cé cb dong hodic dai dién hop phép cta 6 déng c6 tén trong Danh sach ¢d dong ¢6
quyén tham dy hop DHDCD va da duge Cong ty cung cép tai khoan dang nhép qua Théng
bao moi hop cod quyen tham du Dai hoi va/hodc thye hién quyén biéu quyét truc tuyén theo
quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1&, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va quy dinh cia phap
lugt.

Piéu 4. Hinh thirc tham du cudc hop PHPCP

1. Cé ddng hodc dai dién hop phép ciia cb déng dugc xdc dinh la tham du cudc hop
DHDCD tryc tuyén hop 1€, day du khi thuc hién theo mdt trong céc hinh thirc sau:

a) Tham dy hop va biéu quyét truc tuyén thong qua Hé théng td chire hop PHDCD tryc
tuyeén: Co dong hodc dai dién hop phdp cua cd dong dd thuc hién day du, chinh xac cac
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b)

d)

b)

thii tuc ding nhép vao Hé thong t6 chirc hop PHPCD truc tuyén dé tham dy Dai hoi
va/hoic thue hién biéu quyét truc tuyén theo Théng bdo moi hop, hudng dan cia Cong
ty va dugc Hé théng td chirc hop DPHPCD truc tuyén tdng hop, trich xuit di liéu cho
Chu toa cudc hop.

C6 dong hodc dai dién hop phéap ctia ¢d dong da thuc hién viéc biéu quyét truc tuyén
theo dung quy dinh nhung khéng tham dy Dai héi trye tuyén trong truong hop Hé théng
b6 phiéu dién tir dugc mé trude thoi didém khai mac cude hop theo quyét dinh cia HDQT;

CH déng hoic dai dién hop phap cia c¢b dong da ding nhép thanh cong vao He théng t6
chirc hop BPHDCD truc tuyen nhung khong tham gia biéu quyet truc tuyen (khong chon
bét ky phuong 4n bidu quyét nao) tinh dén thoi diém két thiic biéu quyét theo quyét dinh
ctia Chu toa cufc hop. Trudong hop nay, c¢b dong hodc dai dién hop phap cia co dong
duge xem la da tur chéi quyén biéu quyet va khong tham gia biéu quyét dbi voi van de
Xin y kién; sb phleu cO quyén bleu quyet cta ¢6 dong hodc dai dién hop phap ctia ¢b
dong nay khong dugc cong vao tong s6 phiéu tham gia biéu quyét ciia vin dé, ndi dung
trinh khong duoc biéu quyét.

Cb dong hogc dai dién hop phap cia cd dong khong tham du hop va/hodc khong bidu
quyet thong qua He thdng t6 chic hop PHPCP truc tuyén nhung da gui Phiéu biéu
quyet dén cudc hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir (email), gui truc t1ep dén tru el
Cong ty hodc phuong tién khac theo quy dinh tai Dleu 1¢ Cong ty va Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty. Truong hop nay, Phiéu biéu quyet chi duge mé tai thoi diém kiém tra
tw cach ¢ déng tham du hop dé xac dinh ty 18 ¢b dong tham dy Pai hoi.

. Cb déng hoic dai dién hop phap cua ¢ dong tham dy Pai hoi va/hodc bo phiéu dién tir

tai cudc hop DPHPCDP truc tuyén theo quy dinh sau day:

M&i cb dong hoic dai dién hop phép cia cd dong duoc Cong ty cung cap 01 (mor) tai
khoan diang nhdp va mat khiu dé truy cap vao Hé thong t6 chirc hop PHDCPD truc
tuyen Théng tin ding nhap do Cong ty cung cip cho c¢b dong hodc dai dién hop phap
ctia ¢b dong tai Thong bao moi hop hodc ma OTP duge giri vao 56 dién thoai cta ¢d
dong hogc dai dién hop phap ctia ¢6 dong. Tai khoan déng nhép cia cb dong hoic dai

dién hop phap cua ¢ dong la duy nhét va s& dugc ma hoa dé dam béo x4c thuc tu cach
cb déng tham du Pai hoi.

Cb dong c6 trach nhiém bao mét tén truy cép, mét khau va cc théng tin dinh danh khéc
d& dam bao ring chi c6 ¢b dong hodc dai dién hop phap cta cb dong méi ¢6 quyén st
dung tai khoan diang nhép.

Céd dong hodc dai dién hop phap cua ¢ dong ding ky tham du Pai hoi theo hinh thic
truc tuyen s€ dugc xac thyc tu cach tham dy Dai hdi va duge xac dinh la tham du
va/hodic biéu quyét hop 16 tai Dai hdi néu ¢ dong hodc dai dién hop phap cua cb dong
da hoan thanh viéc déng nhép vao Hé thdng td chirc hop PHDCP truc tuyén bang thong
tin déing nhap do Céng ty cung cAp.

HDPQT quyet dinh m& Hé thdng t6 chirc hop DHDCD truc tuyen tir Iac 08 gior 00 ngay
28/3/2022 dé cb dong hodc dai dién hop phép cia ch déng c6 thé truy cap dé doc tai lidu

va/hodc thuc hién biéu quyét truc tuyén déi véi cac van dé, ndi dung xin y kién tai Dai
hoi.
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CHUONG III
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, TO CHUC, CA NHAN
LIEN QUAN PEN CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong hoic dai dién hop phap ciia cb dong

a)

b)

d)

1. Quyén ctia c6 dong hoic dai dién hop phap ciia c¢b dong:

Cb dong hodc dai dién hop phap cua ) dong duoc quyen tham du Dai hoi, phat biéu 8
kién thao luan va thyc hién quyén bleu quyét ddi véi tt ca cac van de thudc thAm quyén
cua DPHDCD théong qua Hé thong td chirc hop PHPCDP truc tuyén theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khodn, Piéu 1é¢ Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cdng ty va cac quy dinh, quy ché khéc c6 lién quan.

ch dong hodc dai dién hop phép cua co dong thyc hién quyén tham du Dai hoi tryc
tuyén bing cach truy cip vao HE thong to chirc hop DHDCD tryc tuyén tai dia chi:
hhv.bvote.vn dé tham du va/hodc bidu quyét dbi véi cac van dé, ndi dung trinh tai Pai hoi.

Cb doéng hoic dai dién hop phap cua cd ddéng ding nhap vao Hé théng td chirc hop
DPHDCD truc tuyén thdng qua mdt trong céac cach thire sau:

Dung Tén didng nhép (username) va mat khéu (password) dé diang nhap vao Hé théng hodc;

Dung Tén dang nhép (username) va mad OTP dugc gt dén sb dién thoai d& dang nhép
vao Hé thong.

Tén ding nhdp (username) cla cd dong/dai dién hop phép cua ¢ dong la: sb Glay
chiing minh nhén dén, s6 Can cude cong dén hodc s6 HY chiéu d6i véi ca nhan; ma sb

doanh nghiép ddi véi t& chirc; ma sb giao dich ddi véi nha dau tu nude ngoai da diang ky
tai Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam.

MGt khéu (password): mét khau duge cip cho cd dong tai Thong bao mai hop.

Ma OTP: ma OTP dugc gii dén s6 dién thoai cta cd dong hodc dai dién hgp phdp cia
c¢b déng néu chon cach dang nhdp bang mi OTP. Trudng hop cb dong thay ddi sé dién
thoai thi lién hé véi HHV dé cap nhit s6 dién thoai méi.

Cb dong hoidc dai dién hop phdp ctia cd dong c6 quyén ding nhap vao Hé thong t6 chirc
hop PHDCD truc tuyén dé tham du hop va/hodc tham gia biéu quyét cac vin dé con lai
sau khi dé khai mac Dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg cufe hop, trinh bay va
biéu quyet lai cac vén de da duoc biéu quyét trude d6 va hidu luc ciia nhitng van dé da
duoc tién hanh biéu quyét truée d6 khong bi anh hudng.

Cb dong c6 thé ay quyén cho mot hodc mét sd c4 nhan, té chic khac tham du Pai hai
theo quy dinh tai Pidu 1¢ HHYV. Theo do, voi dai dién dugc uy quyén, néu ngudi dugce
Uy quyén khong phai 1a ¢ dong cia HHV, sau khi nhén dugce Vin ban iy quyén, HHV
s€ cung cap tén dang nhdp va mat khiu truy cép cho ngudi duge iy quyen dé dai dién
theo uy quyen tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung dugc uy quyén.
HHV cung cAp théng tin ddng nhép cho dai dién dugc iy quyén qua thw dién tir (email)
hodc hinh thire khac theo théng tin ding ky cua cb déng. Co dong co thé thuc hién uy
quyén trwc tuyén trén Hé théng td chirc hop PHPCD truc tuyén theo théng tin ding
nhap dd dugc cung cép Co dong chiu hoan toan trich nhiém vé viéc tiy quyén tham du
Dai hoi. Nguoi duge Gy quyen tham du Dai hoi phai tudn thu cac quy dinh tai Quy ché
nay, chiu su diéu hanh ciia Poan Cha tich va ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.



€)

C6 dong hodc nhém cb dong sO hiru tir 05% (ndm phan trdm) téng sb 06 phin phd
thong ctia Cong ty trd 1én co quyén dé ctr 01 (mgf) hodc mdt s6 ngudi theo s lugng sau
day 1am tng cir vién dé bau vao HPQT:

C (d6ng hogc nhom cd dong nam git tir 05% (ncdm phan trdm) dén dudi 10% (muoi
phan trim) tong sb cd phén phd théng ciia Cong ty duge d& cir 01 (mdf) tmg vién;

Cb dong hodc nhom go dong ngm git tir 10% (muwoi phan trdam) ’den dudi 30% (ba muwoi
phan trdm) tong so ¢ phan pho thong ctiia Cong ty dugce dé cir toi da 02 (hai) Gng vién,

Cb dong hoic nhom cd dong nim gitt tir 30% (ba muoi phan trdm) den duéi 40% (bon
muroi phan triim) tdng sb cb phan phd thong cta Cong ty dugc dé cir tdi da 03 (ba) tng
vién;

Co doéng hoic nhém cd dong nam gilt tr 40% (bon muoi phan triim) dén dudi 50%
(ndm muoi phdn tram) téng s6 ¢ phan phd thong ctia Cong ty duogc dé cir tdi da 04
(bon) Ging vién;

Cb dong hoic nhém cd dong nam gitt tir 50% (ndm muroi phan trdm) dén dudi 60% (sdu
mueoi phan tram) tong sé c6 phan phd thong cia Cong ty duoc @& cir tdi da 05 (ndm)
tng vién;

C dong hoic nhom cb dong nim gilt tir 60% (sdu muoi  phdn trdm) den dudi 70% (bay
mueoi phan trim) tong sé ¢6 phin phd thong cia Cong ty duge d& cir tdi da 06 (sdu) tng
vién;

Cb déng hoic nhém cd dong nim gilt tr 70% (bay muro  phan tram) den dudi 80% (tdm
muoi phan trdm) tong s6 ¢d phan phd thong cia Cong ty duge dé cir téi da 07 (bdy) tng
vién;

Cd dong hodc nhém cb déng nim gilt tir 80% (tdm muoi phan trdm) trd 1én tong sb ¢b
phan pho thong cia Cong ty dugce dé cu toi da 08 (¢dm) Gng vién.

Trudng hop so g cir vién duge co dong hodc nhom cod dong deé clr thap hon s6 Gng clr
vién ma co dong hodc nhém c6 dong duge quyen de cir theo diém nay thi so Gng ¢t vién
con lai do HDQT, BKS va cac ¢6 dong khéc dé cu.

Nghia vu ciia ¢b ddng hoic dai dién hop phép cia cd dong

Trong thoi gian dién ra Pai hdi, cb déng hoic dai dién hop phap ctia cb dong phai tuén
thi cac quy dinh tai Dai hgi, ton trong sy huéng dan, di€éu hanh ctia Poan Chu tich va
ket qua lam viéc ctia Dai hoi; img xr van minh, lich sy va giir trét tu.

Trang phuc cda o) dong, dai biéu dam bao tinh lich su, trang trong.

C6 dong tham du Pai hdi théng qua Hé thong t& chitc hop PHDCD truc tuyén c6 trach
nhiém:

Chuén bi va st dung phuong tién dién tir phu hop (céc thiét bi dién tir, cong nghé nghe,
nhin nhu: mdy tinh ca nhén, laptop, may tinh bang, dién thoai théng minh,...), c6 két ndi
mang internet dé dam bao theo ddi duge dién bién cua Dai hoi, tham gia théo luén tryc
tuyén va bo phicu dién tur.

Bao mat céc thong tin lién quan dén tai khoan truy cdp nhu: tén, cac yéu td dinh danh
khéc (neu c0) cua tai khoan va mat khau ding nhap do HHV cung cép dé dam bao ring

chi ¢6 ¢6 dong mai co quyén thuc hién viéc du hop trén hé thong truc tuyén, trlr trudng
hop cung cip cho ngudi dai dién theo iy quyén cia cb dong. Cd déng c6 trach nhiém



bao dam ngudi dai dién theo Gy quyén cia ¢d dong s& tuan thii quy dinh tai diém nay
tuwong tu nhu c6 dong.

- Chiu trach nhiém vé moi rti ro, tranh chép lién quan dén viéc tham dy Dai hoi thuc hién
bing tai khoan ding nhip cia cb déng trén He¢ théng t& chirc hop bHDCD truc tuyén.
Viée thuce hién tham du hop vi/hoic biéu quyét trén He thdng truc tuyén bang tén ding
nhap vGi ding mat khéu, ma OTP va/hoic cac yéu t6 dinh danh khac s& duge mic nhién
coi 12y chi ciia ¢ dong.

d) Thuong xuyén cdp nhét thong tin vé s dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tt
(email) chinh x4c, ddy du, trung thue tai noi lwvu ky chiing khoan dé dam bao nhan dwoc
thong béo vé tai khoan truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém d6i voi cac thong tin da
dang ky nay. C dong hodc dai dién hop phép cta cd dong chép thudn rang moi thong
tin, ndi dung, trao ddi giri dén hodc gui tir dia chi thu dién tir (email), s6 dién thoai, s6
fax hodc phuong thire trye tuyén khéc ma c6 déng hoiic dai dién hop phép cua cd dong
da dang ky, cung cip cho HHV hogc trén Danh sach c¢b dong do Trung tim Luu ky
Chimg khoéan Viét Nam cung clp 1a cta chinh cb dong hogc dai dién hop phap cua ¢b
dong va mic nhién dugce hiéu 1a da dam bao dugc giri dén cho hodc giri di tir ¢ dong.

e) Cb dong hodc dai dién hop phap cla co dong hidu va chip nhén rang viéc td chirc cude
hop PHDCD bing hinh thirc truc tuyen va bd phleu dién tir ludn ton tai nhimg rui ro vé
18i hé théng, k§ thuat, duong truyén, Vlrus do 15i ctia bit ky bén thir ba cung cép dich
vu va céc su b khac 12 b4t kha khéng va nim ngoai kha ning du bao ciia Cong ty.

Piéu 7. Pai biéu, khach moi, Poan Chu tich, Ban Thw ky, Ban Kiém phleu va bau cir,
Ban Kiém tra tw cich cb dong, cac to chire, ca nhin khac tai dia diém chinh t6 chirc
Dai hoi

Pai biéu, khach moi (néu ¢6), Poan Chi tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va bau cir,
Ban Klem tra tu cach co dong, céac td chire, ¢4 nhan khéc khi tham du hoac phuc vu cho
viée t6 chirc cude hop PHDCD tai dia diém chinh phai tuén thi céc yéu ciu sau:

1. Khi dén dia diém chinh té chtrc Dai hoi phai tuén thu vi¢e sdp xep vi tri hodc khu vuc do
Ban Té chirc hop PHDPCD true tuyén quy dinh; chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
ctia Chinh phti va chinh quyén dia phuong tai dia diém chinh vé phong, chong dich bénh
Covid-19; tuyét ddi tuan thii cdc quy dinh vé an toan, vé sinh va huéng dan ctia Ban T
chire;

2. K& tir thoi diém khai mac dén khi két thuc cufc hop, phai chiu sy diéu hanh ctia Chi toa
cudc hop; phai dam bao trét tu, han ché tiéng 6n, khong sir dung dién thoai, mdy tinh
bang hogc cac phuong tién dién tir khac c6 thé giy ra tiéng on hodc lam gian doan
dudng truyen trlr truong hop st dung phuong tién dién tr dé thyc hién quyén biéu
quyét truc tuyen Pién thoai di dong hodc cac thiét bi dién tir khac phai dé 0 ché d6 im
ling hodc ché do rung. Chi dugc ghi &m, quay phim hodc quay phét truc t1ep tai cudc
hop khi cé su déng y cua Chu toa cudc hop.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich

1. Chii toa cudc hop PHDCD c6 thé dé ctt mdt s6 nhén sy (nhw thanh vién HDQT, Ban
Diéu hanh Céng ty,...) d€ thanh 1dp Poan Chu tich cung véi Chi toa diéu hanh Pai hoi.
Poan Chu tich khéng qua 05 (ndm) nguoi va phai dugec PHDPCD biéu quyét thong qua.

2. Quyén va nghia vu ctia Doan Chu tich:

a) Diéu khién tién hanh cac hoat dong tai Dai hoi theo ding ndi dung chuong trinh da dugc
PHDCP thong qua. Thuc hién cdc bién phép can thiét dé cudc hop PHDCD dién ra mot
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b)

cach hop 1y, ¢6 trit tu, dung chwong trinh, dép Gmg dwgc mong mudn cia da sé ngudi du
hop;

Chi dinh Ban Thu ky va giéi thiéu d& Dai h6i biu thanh phan Ban Kiém phiéu va biu
ctr.

Trinh dy théo vé cac ndi dung, vén d& cin thiét dé Pai hoi thao thuin va bidu quyét;
Huéng dan diéu hanh viéc thao luén tai Dai hdi; trd 101 hodc chi dinh ngudi tra 1oi
nhimg vin dé do cb dong yéu cau;

Piéu khién dé Pai hoi tién hanh biéu quyét cac van dé nim trong ndi dung chuong trinh
nghi su va cac van d¢ co lién quan trong thoi gian cudc hop dién ra;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat, Diéu 18 Cong ty va cac quy
ché, quy dinh khéc c6 lién quan.

: Quyét dinh ctia Chu toa cudc hop doi véi céc van dé, trinh tu, thi tuc hoac cac su kién

phat sinh ngoai chuong trinh Pai hdi s& mang tinh phén quyét cao nhét.

Cht toa c6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét va hop Iy dé diéu hanh cudc hop mot
cach c6 trat ty, dung theo chuong trinh d3 dugce thong qua va phan anh dugc mong
mubn cta da sb ngudi di hop.

. Chi toa ¢6 quyén hodn cudc hop PHDCD di c6 du 5O nguoi dang ky dy hop dén mot

thdi diém khac va tai mot dia diém khac do Chu toa quyet dinh phu hop véi quy dinh tai
Luét Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty, néu nhén thy ring:

Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac cb dong tham du hop,
théo ludn va biéu quyét; hodc

C6 ngudi du hop can trd, gly rdi trat tu, cé nguy co lam cho cudc hop khong duge tién
hanh mét cach cong biang va hop phép.

Piéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban Thu ky

L.

Ban Thu ky cudc hop PHDPCD la cac nhan sy duge quy dinh tai Piéu 36 Dléu 1¢ Cong
ty hodc do Chu toa cude hop cir néu Ban Thu ky quy dinh tai Diéu 36 Didu 1& Céng ty
ving mit hodc tam thoi mat kha ning lam viée vi Iy do bit kha khang.

Ban Thu ky Dai héi thue hién cac cong vi€e trg gilip theo yéu ciu cta Chi toa nhu: ghi
chép chinh xac, day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cude hop va nhitng van a8
da duge cd dong thao ludn, thong qua tai Dai hoi vao Bién ban hop va Nghi quyét Pai
hdi; trinh bay trudc Dai héi vé Bién ban hop va Nghi quyet Dai hoi; céc cong viéc khéc
do Ch toa giao.

Piéu 10. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich c6 dong

1.

Ban Kiém tra tu cch ¢ dong gém 01 (m¢t) Trudng ban va mdt sb Gy vién do Chu tich
HDPQT phén coéng.

Ban Kiém tra tur cach cb déng c6 trach nhiém hd tro viée td chirc cuge hop PHDCD;
kiém tra xdc nhan tu cach c6 dong hodc dai dién hop phap ctia c¢b dong ding nhap vao
Hé théng t6 chirc hop PHDPCD tryc tuyen dé tham du hop dam bao theo ding quy dinh
phap luft, Diéu 18, Quy ché noi bo v€ quan tri cong ty va Quy ché nay; bao céo trudc
Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢6 dong tham du cude hop.

. Phuong thtrc kiém tra: Ban Kiém tra tu cach cb dong xéac nhén tu cach cb dong can cir

vao théng tin dang nhép tir tai khoéan ctia c¢b dong hodic dai dién hop phép cta cb dong
d& 1am co s& xac dinh s6 ¢ dong tham dy Pai hdi truc tuyén.
8
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4.

Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai l4p Bién ban ve két qua kiém tra tu cach c6 dong
tham du Pai hdi va cung cap cho Poan Chu tich sau khi da bao céo tai Pai hdi.

A A P -~ - A A b A o
Pieu 11. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém phiéu va bau cwr

1.

g)

Ban Kiém phiéu va bau cir gdbm 01 (m6¢) Trudng ban va mét sd tiy vién do PHDCD bau
theo d& nghj ctia Chu toa cudc hop dé thuc hién viéc kiém phiéu va/hodc gidm sat kiém
phiéu. Ban Kiém phiéu va biu cir c¢6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé hoan thanh
nhiém vu duogc giao.

Nhiém vu ctia Ban Kiém phiéu va bau cir:
Hudéng dén cho cd déng céch thirc biéu quyét, bau cir tai Pai hdi truc tuyén;

Ghi nhén chinh xéc, day du, trung thue két qua biéu quyet clia ¢b dong hoidc dai dién
hop phép ctia ¢6 dong d6i véi céc van d&, ndi dung duoc 14y ¥ kién tai Pai hoi;

Téng hop va béo cdo Poan Chi tich két qua biéu quyét cac vin d& cua Pai hoi; bao céo
két qua kiem phicu trude Dai hoi;

Tién hanh téng hop két qua kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu théng qua cic noi
dung trinh PHDCD;

Ban giao Bién ban kiém phiéu cho Chu toa hodc nguoi duge Chu toa chi dinh;

Cung Poan Chu tich xem xét va giai quyét khidu nai, té cdo vé két qua bidu quyét, két
qua bau cir (néu cd) va bao cdo d¢ DPHDCD quyét dinh;

Thuyc hién cac nhiém vu khéac duge giao.

Pidu 12. Quyén va nghia vu ciia t6 chirc cung cip dich vu t6 chirc hop PHPCD truc
tuyén

1.

Thuc hién ding, ’dé‘ly di cac nghia vu theo hop ddng cung cép dich vu td chirc hop
DHDCD truc tuyen da ky két voi HHV;

. Trudng hop xay ra su ¢b lam gian doan cudc hop thi phai tham gia giai quyét, khic phuc

ngay v6i trach nhiém cao nhét dé dam bao DPai hoi dién ra theo dung chuong trinh;

3. Béao mat tit ca cac thong tin lién quan dén cudc hop PHPCD truc tuyén cua HHV;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luft, Diéu 18, Quy ché ndi b vé
quan tri cong ty, Quy ché nay va hop dong da ky két voi HHV.

‘ ~_ CHUONGIV , o
TRINH TU TIEN HANH CUQOC HQP PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 13. Piéu kién tién hanh cudc hop PHPCP

ls

Pai hdi duge tién hanh khi c6 s6 ¢6 déng du hop dai dién cho it nhét 51% (ndm muoi

mot phdn tram) téng s& phiéu bléu quyét theo danh sach cb _dong dugc lap tai ngay
18/3/2022. Ban Kiém tra tu cach co dong thong bao 56 lugng co dong hodc dai dién hop
phép cua cd  dong tham dy, tdng s6 cb phan c6 quyén biu quyét va ty 16 tham du dé Dai
hoi c6 thé tién hanh theo quy dinh.

Trudng hop Pai hoi khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay thi
viéc triéu hop 14n thtr hai phai duge thuc hién trong thoi han 30 (ba muoi) ngay ké tir
ngay du klén t chire Pai hoi lan thir nhét. Cudc hop PHBCD 1an thir hai dugc tién hanh
khi c6 sb cb déng va dai dién hop phép cua cb dong tham du hop dai dién cho it nhét
33% (ba muoi ba phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét.
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3

Trudng hop cude hop tri€u tip 1an thtr hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thong bédo mdi hop 14n thir ba duoc giri trong thoi han 20 (hai
muroi) ngdy, ké tlr ngay cudc hop lan thir hai dy kién khai mac. Trong truong hop nay,
cudc hop PHDCD dugce tién hanh khong phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét cta
cac c0 dong du va dai dién hop phéap cia c6 dong du hop.

Diéu 14. Céch thire tién hanh Pai hoi

i,

Pai hoi dugce khai mac va tién hanh theo dung trinh ty tai Chuong trinh hop da dugc
DHDCD thong qua.

Pai hoi s& 1an Iugt thao luan va biéu quyét thong qua cac vin d&, ndi dung xin ¥ kién
néu tai Chuong trinh cudc hop.

Diéu 15. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ctia Pai hoi

L.

Chuong trinh va ndi dung lam viéc cia Dai hoi phai duge DPHDCD théng qua ngay
trong phan khai mac va phai xéc dinh 13 thoi gian | dbi v6i timg ndi dung trong cude hop.
Chi ¢c6 PHDCD méi co quyen quyét dinh thay dbi Chuong trinh hop da dugc glri kém
Théng bdo mdi hop va céng bd thong tin theo quy dinh.

. Trudong horp trong qué trinh t6 chirc Pai hdi néu Chu toa c6 d& xudt thay dbi chuong

trinh va ndi dung hop, cac thay ddi phai dugc Pai hoi thong qua.

Pidu 16. Théo luin tai cudc hop PHPCP truc tuyén

1.

Cb dong hodc dai dién hop phap ciia cb dong tham dy Dai hi ¢6 quyén dang ky phat
biu y kién thao luan thong qua Hé thong t6 chire ‘hop DPHDCD truc tuyen C dong
hodc dai dién hop phap cia ¢ dong co thé guri y kién thao lun cho Ban T chirc bing
vén ban hogc thu dién tir (email) dén Cong ty hogc gui tin nhin v& ndi dung théo ludn
thong qua Hé thdng t6 chirc hop PHPCP truc tuyén ké tir thoi diém md hé théng vao
lic 08 gidr 00 ngay 28/3/2022 dén khi két thic phén théo luan ddi véi timg vin dé theo
quyét dinh cia Chu toa Dai hoi.

Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham vi cac van dé
trinh bay trong Chuong trinh hop da dugc PHDCD théng qua.

. Cén ¢t vao sb luong cb dong tham dy va thoi gian cho phép ctia Pai hdi, Poan Chu tich

c6 thé lywa chon phuong phap diéu khién cudc hop thao ludn phu hgp. Cé dong thuc hién
thao luén theo hudng dan cia Chu toa trong qua trinh din ra Pai hdi bing hinh thirc
thao lufn, chét vén truc tuyén hodc guri céu hoi cho Poan Chu tich thong qua HE théng
t6 chirc hop PHDPCP truc tuyén hodc gii van ban, thu dién tr (email) dén Cong ty.
Trong cung mot thoi diém chi c¢6 01 (mgf) cb dong dugce quyen phat biéu. Truong hop
nhiéu c¢b dong c6 y kién cling e thi Chil toa s& mdi timg cb dong trinh bay v kién cia
minh theo ndi dung thao luén.

. C6 dong hogc dai dién hop phap cla cd dong da ding ky phat bidu truc tuyén tai cudc

hop PHDCD phai chuin bi va str dung cong nghé hodc thiét bi dién tir cho phép thuc
hién vi€e truyén phat &m thanh va hinh anh tryc tuyén dam bao cho Chu toa cude hop va
cac co dong khac tham du hop nghe dugc y kién phat bieu mdt cich rd rang, day du.

. Téng thoi gian phat_ bidu cta 01 (mgf) ¢b dong hoic dai dién hop phap cia cb dong

khong qua 05 phut/lan d& dam bao DPai hoi duoc dién ra theo dung Chuong trinh hop
Néu vuot qua thoi lugng nay, Chu toa cudc hop ¢6 quyén yéu cau cb dong 1ap céc cau
hdi, klen nghi thanh vén ban, Ban Thu ky phai ghl nhan va HPQT trong pham vi thim
quyén ctia minh s& phan hdi bang vin ban cho c¢b dong trong thoi gian sém nhét.
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6. Cb dong hoic dai dién hop phap cia c¢b dong phat biéu ngin gon va tap trung vao dling
ndi dung trong tdm cén trao do1 pht hop véi Chuong trinh hop d& dugc thong qua. Noi
dung y kién phat biéu, @& xuét cta cb dong khéng dugc vi pham phép luit, lién quan dén
vin dé c4 nhan hodc vuot qua tham quyén ciia PHDCP hodc quyén han cta Cong ty.
ch dong khong phat biéu lai cac ndi dung da dugc Chu toa hodc nguoi dugce Chu toa ty
quyen/chl dinh tra loi day du, ro rang, ding trong tim hodc phét bidu vé cac van dé da
duoc bidu quyét.

7. Chu toa cudc hop cé trach nhiém sdp xep cho c¢b déng tham gia phat bidu theo thir tu
déng ky va truc tlep tra 1oi hodc ty quyén/chi dinh cho nguoi khac tra 16 céc ndi dung
phét biéu ctia cd déng hodc dai dién hop phap cua ¢ déng. Chi toa c6 quyén tong hop
cac cdu hoi va/hodc v kién phat biéu cia cb dong hodc dai dién hop phdp cua ¢ dong co
ndi dung twong tw nhau dé chi phai tra 16 mot 1an.

8. Noi dung trao d6i, tra 10i ctia Chu toa hodc ngudi duge Chu toa Uy quyén/chi dinh dam
bao ngan gon, diy du, rd rang, ding trong tdm céu héi cia cb dong hodc dai dién hop
phép clia c6 dong. Chi toa ¢6 quyén bd sung hodc dinh chinh ndi dung tra 1o cia nguoi
duge Chi toa iy quyén/chi dinh tré 11 ngay sau khi ngudi nay két thiic phat biéu.

9. Chu toa cugc hop ¢6 quyén nhic nhé hoic de nghi ¢ dong hodc dai dién hop phép ctia
cb dong tap trung vao ndi dung trong tdm cin phat bidu dé tiét kiém thoi gian va dam
bao chét Iugng phién thao luén hogc chdm dirt phin phat bleu clia ¢b dong hodc dai dién
hop phép cua co dong néu da dugc nhic nhé nhung van ¢6 tinh khong chép hanh vi/hoic
c6 phat biéu, hanh vi khac vi pham céc quy dinh cta Dai hoi.

10. Viéc phat bidu y kién ctia ¢b dong hoic dai dién hop phap ciia ¢d dong c6 thé dugc ghi
&m va/hogc ghi hinh va dit li¢u ghi am, ghi hinh dugc luu git trong hd so cude hop
PHDCP theo quy dinh sau khi két thuc cude hop.

Piéu 17. Thong qua nghi quyét cia PHPCD

1. DPHDCD thudng nién nam 2022 thong qua nghi quyét thude tham quyén bang hinh thirc
b1eu quyét truc tuyen (bo phleu dién tir) thong qua Hé thong t chirc hop PHDCD truc
tuyén va biéu quyét bing Phiéu biéu quyét giri dén Cong ty (néu co).

2. Vi€e thong qua nghi quyét cia PHPCD duge thuce hién theo quy dinh tai B1éu 147 Luét
Doanh nghiép, Piéu 22 Piéu 1& Cong ty, Piéu 6 va biéu 8 Quy ché ndi bd vé& quan tri
cong ty, Quy ché nay va cac quy ché, quy dinh khac c6 lién quan.

Pidu 18. Cich thirc biéu quyét thong qua cic van dé tai cude hop PHDCD truc tuyén

1. C6 dong hodc dai dién hop phap cia cb dong thue hién bo ph1eu dién tir (biéu quyét truc
tuyén) thong qua Hé théng t() chirc hop PHDCD tryc tuyén. Cach thirc ding nhép va
tham gia biéu quyet truc tuyén duge quy dinh cu thé trong “Hwéng din tham duy hop

Pai hoi dong cb dong thwdng nién nam 2022 bing hinh thirc trye tuyén va bo phiéu
dién tir” duge cong bd cling vai tai lidu hop.

2. Thoi diém thuc hién quyén biéu quyét:

a) C6 dong hodc dai dién hop phép clia co dong c6 the truy c@p vao Hé thong t6 chirc hop
DHDCD tryc tuyén dé thyuc hién quyen biéu quyet truc tuyen (bo phleu dién t) tir 08
git 00 phut ngay 28/3/2022 cho dén khi két thiic biéu quyét theo quyét dinh cua Chi toa
cude hop, trir cac vén dé can biéu quyét tai cudc hop quy dinh tai khoan 3 Didu nay.

b) Viéc bd phleu dién tir c6 thé thuc hlep trude khi }chal mac Dai hdi va/hodc trong thoi
gian dién ra Pai hgi. Co dong c6 quyén bi€u quyét tir thoi diém md Hé thong to chirc
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b)

d)

hop DPHDCD tryc tuyén dén trude thoi diém két thuc bidu quyét theo quyét dinh cua
Ch toa cudce hop.

. Céach thirc bidu quyét:

Khi thuc hién b6 phiéu dién tor trén HE thong t6 chirc hop PHDCD truc tuyén, cb dong
hodc dai dién hop phap cia cd dong phai tudn tha cac quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Didu
5 Quy che nay. Mdi c6 déng hodc dai dién hop phap cuia co dong truy cap vao hé thong
truc tuyen thong qua tai khoan dang nhap da dugc cung cap va thuc hién biéu quyét trén
hé théng truc tuyén.

Phuong thirc biéu quyét:

Cb dong hodc dai dién hop phap clia ¢d déng biéu quyét bang cach danh déu chon vao
01 (mdt) trong 03 (ba) 6 tuong tmg “Tan thanh” hodc “Khéng tin thanh” hogc
“Khong ¢6 y kién” d6i vé6i timg van de noi dung xin y kién va nhin nit “Giri biéu
quyet” dé luu va gui két qua biéu quyet vé Hé théng truc tuyén. Phuong thirc biéu
quyét nay sir dung dé thong qua cac van dé, ndi dung tai Pai hoi: thong qua thanh phan
Poan Chu tich, Ban Kiém phiéu va bau ct; thoéng qua Quy ché t§ chuc cudc hop
PHDCD thudng nién nim 2022 do HPQT tridu tip bang hinh thuc truc tuyén va bod
phiéu dién tir; thong qua Chuong trinh Pai hoi; thong qua cic Béo cdo, T& trinh trong
Chuong trinh Dai hoi; thong qua Danh sach tng cir vién dé bau vao HDQT;  thong qua
Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi; thong qua cac kién nghi hop 1€ cta co dong can
phai dua vao chuong trinh hop va cac van dé, ndi dung khac cin phai thong qua tai cude
hop; trir ndi dung bau thanh vién HDQT.

Péi véi ndi dung bau thanh vién HDQT: H¢ théng bo ph1eu dién tr s€ tu dong tinh SO
phleu bau cia timg c¢b dbng theo sd thanh vién HDQT can bau cin ctr trén nguyén tac
bau don phleu quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty. Cb dong hoic dai dién 'hop phép cta co
dong danh dau chon {mg vién mudn bau, H¢ thong tur dong don/chla 5O phleu béu tuong
ting hoiic cd déng/dai dién hop phép ctia cd dong c6 thé nhap sé phiéu biu cho mdi tng
vién theo sb phiéu bau ma ¢ déng hodc dai dién hop phép cta c¢b dong du dinh bau. Hé
thong s€ hién thi s6 phiéu bdu ma c6 dong hoac dai d1en hop phép cia cd déng chua bau
hét dé cb dong hodc dai dién hop phap cta ¢ dong quyét dinh c6 tiép tuc biu hay khéng.

Cb ddng hoic dai dién hop phéap cua cb dong khong thé thay 601 két qua biéu quyet sau
khi d& gui thanh cong trén Hé thong true tuyén. Déi VOi cdc van dé bidu quyét co thay
6101 hogc phat sinh trong thoi gian t6 chic Pai hoi, cd dong hoic dai dién hop phdp cia
cb dong thuc hién biéu quyet lai hodc biéu quyét bd sung abi Vi vén d& thay doi, phat
sinh d6. Truong hop co dong khong thuc hién viéc bleu quyet lai hodc biéu quyet bd
sung thi dugc coi 1a ¢6 dong khong tham g1a b1eu quyét d6i véi van dé thay dbi, phat
sinh d6. Céc noi dung khic ma cb dong da biéu quyét trude do khong thay dbi.

Két qua bleu quyét ctia c6 dbng hoic dai dién hop phap cua cb dong 1a tong hop két qua
bidu quyét duge ghi nhan tai thoi diém két thic bo phleu do Chii toa quyét dinh tai cudc
hop PHPCP. Ké tir thoi d1em két thuc bod phiéu 601 v6i timg ndi dung xin y kién
DHDCD, hé thong truc tuyén s& duge khoa lai va cb déng hoic dai dién hop phap cia
cb dong khong thé thuc hién biéu quyet d6i véi noi dung da bi khoa. Két qua biéu quyét
theo tung ndi dung s& dugc Ban K1em phiéu va bau cir bio céo Pai hdi ngay sau khi
hoan tat cong tac kiém phiéu biéu quyét.

Trude khi thoi han biéu quyet ket thiic, cb dong chi dugc biét két qua biéu quyet cua
minh. Sau khi thoi han bidu quyét két thuc, cd dong s& biét duge két qué biéu quyet
chung db6i vdi timg vAn dé do Poan Cha tich hodic Ban Kiém phiéu va biu cir cong bé.
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f)

g)

h)

Khi diéu hanh Dai hdi, Chu toa phai thong bdo thoi dlem két thic bd phidu trén HE
théng truc tuyén dé cd dong thue hién quyén biéu quyét ciia minh. Truong hop cb dbng
hodc dai dién hop phap cta cd dong gap su cb/truc triic vé viéc bo phiéu dién tir trén Hé
thong truc tuyen c6 thé lién hé cac sb dién thoai hd trg néu tai Thong bao moi hop dé
dugc hudng dén, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu. K& tir thoi didm dong ni dung biéu
quyét trén Hé théng truc tuyen c¢b dbng hoic dai dién hgp phép cua c6 dong khong thé
thay 601 két qua da biéu quyét, két qua biéu quyét cta c6 dong hodc dai dién hop phép
ciia ¢b dong dugc ghi nhéan trén HE thong truc tuyen la két qua cubi cing va Cong ty
duge mién trir trach nhi¢m vé két qua bidu quyét cta co dong hodc dai dién hop phap
ctia ¢b dong khi ¢ dong hoic dai dién hop phap cua cb déng da ding nhap hop 18 va
biéu quyét thanh cong trén Hé thong truc tuyén.

Tinh hop 1¢ ctia hanh dong biéu quyét truc tuyen Phiéu biéu quyet hop 1€ 1a phleu biéu
quyét ctia cb dong hodc dai dién hop phdp cla ¢ dong 6 tham gia biéu quyét, ¢ chon
phuong 4n biéu quyét va hoan thanh viée gui bleu quyét trén Hé thong truc tuyén. Dé
ddm bao tinh hop 1€ cta viée bidu quyét truc tuyen Hé théng bo phiéu dién tir da dugc
cai dat dé c¢b dong hoic dai dién hop phdp ctia c6 dong chi c6 the chon 01 (mgr) trong 03
(ba) phuong an bidu quyét. Két qua biéu quyét duoc tinh trén téng sb cb phan tham gia
bidu quyét hop 18.

Truong hop co dong hodc dai dién hop phap cia cb déng dang nhép thanh cong vao Hé
théng truc tuyen dé tham dy Dai hoi nhung khong Iua chon phuong an biéu quyét nao
(khdéng danh dau chon vao bét ky 6 b1eu quyet nao) s& duge hidu 1a cb dong hodgc dai
dién hop phap cua cd ~dong tur ch01 quyen biéu quyét va khong tham gia biéu quyet ddi
v6i van dé do; 56 phleu biéu quyét ctia c¢b dong hodc dai dién hop phép clia co dong da
tir chdi quyén biéu quyet khong dugc cong vao téng s6 phiéu tham gia biéu quyét cua
van d& khong dugc bidu quyét.

Truorng hop cb dong hodc dai dién hop phép clia cb dong da ding xuét hodc bi mat két
noi véi HE thong td chirc hop PHDCP truc tuyen nhung sau d6 cd dong hoac dai dién
hop phép cia cd dong da dang nhép hodc két ndi lai trude thoi diém két thuc thoi gian
bidu quyét (dong HE thong bo phiéu dién tir) thi cd dong hodc dai d1en hop phap cta cd
dong c6 quyén biéu quyét ddi voi cac van dé con lai chwa bidu quyét.

Truong hop Dai hoi truc tuyen bi gian doan do 15i k¥ thuét (mét két ndi do 16i duong
truyén, 16i mang internet, 18i thiét bi quay phat,.. .), Chu toa phéi dirng cudc hop dé khic
phuc trong thoi gian pht hop véi tinh hinh thuce té tai Dai h6i. Cudc hop PHDCD duge
tiép tuc theo quyét dinh cta Chu toa. Chu toa quyét dinh cach thirc x4c nhén “vige gidn
doan cugc hop da dugc khéc phuc va ¢ déng hodc dai dién hop phap ctia ¢ dong co
thé tiép tuc tham du va biéu quyét tai cude hop dé phit hop véi quy dinh cia phép luat,
Piéu 1& Cong ty va dam bao tinh khéach quan cua Pai hoi.

Cb dong hodc dai dién hop phap cua cb dong di ding nhdp thanh cong vao Hé théng t6
chirc hop PHPCD truc tuyen dé tham du Dai hdi tryc tuyén thi 6 quyen tham dy hop
va/hoic biéu quyet true tuyén hoic bidu quyet bing viée gui Phleu bidu quyét dén cude
hop. H¢ thong t6 chirc hop PHPCP truc tuyen chi ghi nhén cb dbng hoic dai dién hop
phap cua c6 dong tham dy hop va/hodc biéu quyet bang hinh thire trye tuyen HbQT
khong co trach nhiém phai to chirc hoic tao diéu kién dé ¢ dong tham du va bidu quyét
trwe tiép tai dia diém chinh t& chirc Pai hoi.
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Piéu 19. Quy dinh vé thii tuc, trinh tw biu cik thanh vién HPQT tai cugc hop PHDCD
truc tuyen

1.

86 lugng thanh vién HPQT cin bau 1 02 (hai) ngudi, trong do: 01 (méf) thanh vién
HDQT va 01 (mgr) thanh vién doc 1ap HPQT.

Thanh vién HDQT duoc bau vao HPQT Cong ty phai dap tmg céc ti€u chudn va diéu
kién lam thanh vién HPQT theo quy dinh tai Piéu 155 Luét Doanh nghiép, Diéu 275
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 cua Chinh phu, Pidu 18, Quy ché noi
bo vé quan tri cong ty, Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia HPQT va cac quy ché, quy
dinh khdc c6 lién quan. Déi véi ngudi duge bdu lam thanh vién déc lap HDQT phai dap
g c4c tiéu chudn va diéu kién 1am thanh vién doc 1ap HPQT theo cac quy dinh lién
quan.

. Cb dong hodc nhom cb dong s hitu tir 05% (nam phan tréim) tong sé ¢b phan phd thong

cia HHV tr¢ 1€n c6 quyén dé ctr 01 (mét) hodc mét sb ngudi theo quy dinh tai diém e
khoan 1 Piéu 5 Quy ché nay dé bau vao HPQT.

C dong hodc nhom cd dong du tiéu chudn va didu kién dé dé clr va/hodc ung cur ung
vién @& bau vao thanh vién HDQT gui hd S0 dé cwr, tmg ctr v& Cong ty dé thyc hién
quyén dé ctr, tmg cir. Thanh phan hd so bao gdm:

Pon dé cir, ing ¢l ing vién dé bu vao thanh vién HDQT (theo mdu);
So yéu ly lich ctia ing vién (theo mdu);

Bén sao hop [é cua mot trong céc loai glay t0 phap ly cta cd nhan sau: Gidy Chimg
minh nhan dén/Thé Cén cuéce cong dan/sé Ho chiéu cta tng vién va bén sao hop 1€ céc
vin bing, ching chi chimg nhén trinh d6 chuyén mén cia ung vién;

Gidy uy quyén hodc Bién ban hop nhém cb dong dbi véi truomg hop ting ctr vién dugce
nhom co dong dé cir;

Vin ban cam két cia ing vién vé tinh trung thuc, chinh x4c cia céc thong tin cd nhan
dugc cong b6 va cam ket thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, cin trong va vi loi
ich cao nhit cia HHV néu duoc bau lam thanh vién HDQT.

Cén cir bon dé cir, (mg ctr va hd so ung vién hop 1€ cua c¢b dong hodc nhém cb dong giri
vé Cong ty, Cong ty c6 trach nhi¢m tong hop, 1ap danh s4ch cac ung vién dap ung du
tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HPQT theo quy dinh. Danh sach ung vién bau
vao thanh vién HDQT phai dugc trinh va thong qua tai cudc hop PHPCP trudce khi tién
hanh béu ctr.

C6 dong hodic dai dién hop phép cta cb dong bleu quyét bu thanh vién HPQT bing
hinh thirc bé phiéu dién tir thong qua Hé théng té chirc hop DPHDCD tryc tuyen theo quy
dmh tai Dleu 18 Quy ché nay va theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong
c6 tong sb phleu biéu quyet tuong tmg vdi tong s6 ¢ phan s& hitu nhan vdi sé thanh
vién HPQT dugc bau va cd dong c6 quyén don hét hosic mot phin tdng s6 phiéu bau
cta minh cho 01 (m¢¢) hodc mdt sO (ng ¢t vién.

. Nguoi tring cur thanh vién HDQT dugce xdc dinh theo sd phleu bau tinh tir cao xuong

thap, bit du tir tmg cir vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi du sb thanh vién cin
bau quy dinh tai khoan 1 Diéu nay Trudng hop co tir 02 (hai) tng clr vién trd 1én dat
cung s0 phiéu bau nhu nhau cho vj tri thanh vién cudi ciing ctia HDQT thi sé& tién hanh
bau lai trong so céc mg cir vién c6 sb ph1eu bu ngang nhau hodc duoc lva chon tuy
thudc vao quyét dinh ctia PHDCDP tai thoi diém bau cir.
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Piéu 20. Biéu quyet thong qua cic vin dé tai cude hop PHPCDP truc tuyén bing hinh
thirc giri Phiéu biéu quyét dén cudc hop

1.

b)

a)
b)
©)
d)
e)
f)

Truong hop cb dong hodc dai dién hop phép cua ¢ dbng thuc hién quyen bidu quyét
thong qua gtri Phiéu bleu quyét dén cudc hop PHPCP thi dugc xem nhu ¢6 dong hodc
dai dién hop phap cia cd dong d6 da tham dy hop va biéu quyet tai Pai hoi. Két qua
biéu quyét thong qua Phiéu biéu quyét c6 gid tri nhu bidu quyét thong qua hinh thire bd
phiéu dién tir.

C6 déng hodc dai dién hop phép ciia ¢ dong thue hién bidu quyét bing cach thirc nhu sau:

Thuc hién bidu quyét trén Phiéu biéu quyét giri dén cb dong kem theo Thong béo moi
hop hodc dugc dang tai 1én Trang thong tin dién tir (website) cua HHV, ch dong tu in
Phiéu biéu quyet da duge déng tai cung tai liéu hop hodc c6 thé lién hé Ban To chirc Dai
hoi dé dugc cdp Phiéu bidu quyét; Phiéu bleu quyet dugc gui truc tiép dén cd dong theo
dia chi lién lac da dang ky hodc giri ban mém dén dia chi thu dién tir (email) da ding ky
ctia ¢ dong.

Sau khi nhan Phiéu biéu quyet c¢b dong hodc dai dién hop phdp cua cb dong thyc hién
viéc ghi day du thong tin ¢6 dong hodc dai dién dugc Jy quyén; bleu quyet ddi voi timg
noi dung xin y klen ky tén va dong ddu (ddi voi cb dong 1a td chire, néu cd) va gui
Phiéu biéu quyét vé Cong ty theo phuong thirc va thoi gian da dwoc néu trong Thong bao
mo1i hop.

Trén Phiéu biéu quyét, cd dong hoidc dai dién hop phép cia cb d6ng thuc hién biéu
quyét bang cach chon mot trong 03 (ba) phuong an la “Tan thanh” hoac “Khong tin
thanh” hodc “Khéng c6 y kién”.

. Phiéu biéu quyét giri dén Cong ty dugc xem 1a khong hop 1& néu thude mot trong céac

trudng hop sau:

Phiéu biéu quyét giri ¢én khong dung thoi gian quy dinh;

Phiéu biéu quyét khong theo miu quy dinh;

Phiéu biéu quyét bi tdy, x6a, sira chita, ghi thém noi dung khac khong ding theo yéu cau;
Phiéu biéu quyét khong c6 théng tin ciia cd dong hodc dai dién hop phép cuia ¢b dong;
Phiéu biéu quyét dugc tao va giri di boi dai dién khong hop 16 ctia ¢ dong;

Phiéu biéu quyet dé tréng hoic biéu quyét tir 02 (hai) y kién tré 1én trong cing mot ndi
dung biéu quyét.

Trudng hop Phleu biéu quyet khong hop 1€ theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, e khoan 3
Pidu nay thi sb phleu ¢6 quyén bidu quyét ctia cb dong hoic dai (dién hop phap cta cb
dong guri Phiéu bidu quyét khong hop 1& khong duoc cong vao téng sb phiéu tham gia
biéu quyét tai Pai hoi.

. Trudng hop Phiéu biéu quyét khong hop 1€ theo quy dinh tai diém f khoan 3 Piéu nay,

d6i v6i van dé bleu quyét bj dé tréng hogc bleu quyet tir 02 (hai) y klen tr¢ 1€n thi s6
phleu bidu quyét khong dugc cong vao tong sb phleu tham gia bleu quyet clia van dé do;
cac Van dé khac duogc biéu quyet hop 1€ thi 5O phleu biéu quyét dugc tdng hop dé tinh
tong s6 phiéu tham gia bidu quyét ddi véi van d& do.

15



Pidu 21. Thong bio két qua kiém phiéu biéu quyét

1.

Két qua biéu quyet dbi voi timg vin @& dugc Ban Kiém phiéu va bau cir k1em tra, tong
hop tir ket qué biu quyét thong qua He théng bo phiéu dién tir va bidu quyet bang Phiéu
biéu quyét giri dén Cong ty (néu c6) va duge ghi nhan vao Bién ban kiém phiéu.

Két qua kiém phleu dugc thong bio ngay tai Pai hdi sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu
va trude khi bé mac cude hop.

. Tuy theo quyet dinh cta Chti toa, két qua bidu quyét ddi voi timg vén d@ tai cudc hop

DHDCDP c6 thé dugc thong béo truc tiép tai cudc hop két hop vai hién thi truc tuyén
trén man hinh theo d6i Pai hoi.

Piéu 22. Bién ban hop va nghi quyét cia PHPCD

1.

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)

Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va c6 ghé ghi am hogc ghi va luu gitt duéi
hinh thire dién tir khdc. Bién ban phai 18p bang tiéng Viét, c6 thé 14p thém béng tiéng
nudce ngoai va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép ctia Cong ty;
Thoi gian va dia diém chinh t6 chirc Dai hdi;

Chuong trinh va ndi dung cugc hop;

Ho, tén chu toa va Truong Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop;

Tém tit didn bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi vé timg vin d& trong noi
dung chuong trinh hop;

Sb co dong va tong sb phleu biéu quyét cta cac cd dong du hop, phy luc danh séch déng
ky ¢b dong, dai dién cd dong du hop véi sé ¢b phin va sé phiu bau tuwong ung;

Tong 50 phleu bleu quyet d6i vé6i timg vén d& bidu quyét, trong do ghi 16 phuong thic
biéu quyet téng sb phiéu hop 1¢, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién; ty 1¢ trong Ung trén tdng sb phiéu biéu quyét cna cb dong du hop va tham gia
biéu quyét;

Céc vAn d& da dugc thong qua va ty 16 phiéu bidu quyét thong qua tuong rng;

Ho, tén, chit ky ctia Chu toa va Truong Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop. Trudng hop
Chu toa, Trudng Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop tir chéi ky Bién ban hop thi Bién
ban nay c6 hiéu luc néu duge tit ca thanh vién khac ciia HPQT tham dy hop ky va c6
day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi o vigc Chu toa, Trudng
Ban Thu ky hodac Thu ky cudc hop tur ch01 ky Bién ban hop va HDQT ctr 01 (mgt) thanh
vién HDQT ky ban hanh nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD. Néu tit ca cac thanh vién
HDPQT ving mat hogc tir chéi ky Bién ban hop, PHPCD cit 01 (mdr) nguoi trong s cac
cb dong tham du hop thay mit DHPCD ky Bién ban hop va nghi quyét, quyét dinh da
dugc DPHDCD thong qua tai Dai hoi.

Bién ban hop PHDCDP phdi 14p xong va dugc thong qua trude khi két thic cude hop.
Chu toa va Trudng Ban Thu ky hodc Thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh trung thuc, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.

. Bién ban hop PHDCD dugce coi la bang chimg xac thuc vé nhitng cong viéc dd dugc

tién hanh tai cudc hop PHDCD, trir khi ¢6 y kién phan dbi vé néi dung bién ban dugc
dua ra theo dung thu tyc quy dinh sau khi bién ban duge cong bb hoic giri di va c6
quyét dinh hity b6 ctia co quan c6 thdm quyén.
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4. Bién ban hop PHPCD, nghi quyét, quyet dinh da dugc théng qua phai duge cong bd

thong tin theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd théng tin trén thi trwdng chirmg khoén.

_ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Pidu khoan thi hanh

L

Quy ché nay gdm 05 Chuong, 23 Diéu, duge ban hanh theo Nghi quyét sb 14/2022/NQ-
HDQT ngay 28/3/2022 ctia HDQT Cong ty c¢6 phan Pau tu Ha ting giao thong Déo Ca.

Cac quy dinh, thd tuc, ndi dung lién quan dén viée tb chirc cude hop DPHDCD truc tuyén
va bo phiéu dién ttr khéng dugce quy dinh trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh
ciia phap luat, Didu 18, Quy ché noi bd vé quan tri céng ty, cac quy dinh, quy ché khéc
¢6 lién quan va quyét dinh ctia PHPCP (néu cd).

3. Chu toa cudc hop chiu trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

cb dong hodc dai dién hop phdp cia c¢b ddng va cac td chire, c4 nhan c6 lién quan dén
viée chudn bj va tb chire cudc hop PHPCD thudng ni€n nam 2022 bang hinh thtc truc
tuyén thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh tai Quy ché nay./.
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